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{ti multumim pentru interesul acordat colaborérii cu Provident.

Alaturi de noi, iti poti dezvolta propria afacere si iti poti suplimenta
veniturile. Pentru a colabora cu Provident, trebuie sa te inregistrezi ca
persoana fizica ce desfasoara o activitate intr-un mod organizat (persoana
fizica autorizata, intreprindere individuala sau intreprindere familiald) sau
ca persoana juridica, iar acest ghid iti prezinta pasii pe care va trebui sa fi
parcurgi. Te rugam sa discuti cu un angajat al companiei de fiecare data
cand ai nelamuriri sau intdmpini dificultati.

Te asteptam alaturi de noi!



Echipa

Provident

Colaborarea cu Provident se realizeaza in calitate de agent independent,
nu de salariat, principiile colaborarii fiind unele strict comerciale. Aceasta
presupune inregistrarea la Registrul Comertului sub o forma juridica si
semnarea Contractului de Agentie.

Provident poate colabora atat cu persoane fizice care detin o autorizatie
pentru a desfasura o activitate economica precum:

* persoana fizica autorizata (PFA)

* Intreprinzator persoana fizica, titular al unei intreprinderi familiale (IF)

* intreprindere individuala (Il)

cat si cu persoane juridice organizate ca:

* societatati comerciale cu raspundere limitata (SRL)

Colaboratorii Provident trebuie sa fie inregistrati la Registrul Comertului
si autorizati sa desfasoare urmatoarele activitati economice, conform
clasificarii CAEN (utilizat pentru a desemna clasificarea statistic nationala a
activitatilor economice din Romania):

* codul CAEN 8291 - Activitati ale Agentiilor de colectare si ale birourilor
(oficiilor) de raportare a creditului

* codul CAEN 8299 - Alte activitati de servicii suport pentru intreprinderi
n.c.a.

Cea mai des intalnita forma de organizare a activitatii economice in cadrul
colaboratorilor Provident este cea de persoana fizica autorizata (PFA).
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inregistrarea

ca PFA/II/IF

Persoana fizica care desfasoara o activitate economica poate fi organizata ca:

* Persoana fizica autorizata (PFA) - aceasta fiind o entitate juridica care fsi
desfasoara activitatea individual si independent folosind in principal forta
sa de munca. PFA nu poate cumula si calitate de titular al unei intreprinderi
individuale. Puteti sa va implicati si sotul/sotia in derularea relatiei comerciale
Cu noi.

+ intreprinderea individuald - aceasta fiind o entitate juridica, fara personalitate
juridica, care fsi desfdsoara activitatea combinand resurse financiare, forta
de munca atrasa, mijloace logistice etc. Puteti sa va implicati si sotul/sotia in
derularea relatiei comerciale cu noi.

« in cazul in care doriti sa implicati si membrii familiei (sotul, sotia, copiii
care au implinit 16 ani, rudele dumneavoastra sau ale sotului/sotiei pana
la gradul patru inclusiv) in colaborarea cu noi aveti posibilitatea sa va
organizati ca intreprindere familiala (IF). Pentru acesta va trebui sa semnati un
acord de constituire si sa fie numit un reprezentant al IF.

Avantajele Tnregistrarii ca PFA,II/IF comparativ cu alte forme de organizare:

* procedura de inregistrare este simpla si presupune costuri reduse, iar
cheltuielile de administrare sunt mai mici decat in cazul unei societati
comerciale;

° nu aveti nevoie de contabil; va puteti tine singur contabilitatea in partida
simpla si, in plus, trebuie depuse mai putine declaratii fiscale;

* puteti dispune, in orice moment, de banii incasati si nu doar la finalul
anului, cand se stabileste modalitatea de repartizare a profitului ca in
cazul unei societati comerciale.

La infiintare, se poate constitui un patrimoniu de afectatiune care cuprinde
bunuri pe care le veti folosi In activitatea dumneavoastra economica si care
sunt specificate intr-o declaratie speciald depusa la Registrul Comertului.
Daca exista un astfel de patrimoniu, PFA-ul/ll/IF raspunde pentru obligatiile
sale in limita patrimoniului de afectatiune, iar daca datoriile sunt mai mari
decat acesta, acoperirea datoriilor se completeaza cu bunuri din patrimoniul
personal (averea personala).
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Documentele si
operatiunile necesare

pentru inregistrarea
la ORC

Documente si operatiuni prealabile

1. Cererea de verificare disponibilitate si/sau rezervare firma (original),
completata cu 3 denumiri, in ordinea preferintelor;*

2. Dovada privind plata taxei de registru:
* 45 lei - taxa de registru;
* 27 lei, reprezentand un procent aplicat taxei de registru - 50% Fondul
de lichidare si 10% Fondul de buletin prevazute de Legea nr. 85/2006.

*Firma unei persoane fizice autorizate, se compune
din numele acestuia scris in intregime sau din numele
si initiala prenumelui acestuia, la care se adauga
sintagma ,,persoana fizica autorizata sau PFA".

Firma unui titular al unei intreprinderi individuale, se
compune din numele acestuia scris Tn intregime sau
din numele si initiala prenumelui acestuia, la care se
adauga sintagma ,,intreprindere individuala”.

Firma unei intreprinderi familiale se compune din
numele familiei sau a reprezentantului acesteia, la

care se adauga sintagma ,,intreprindere familiala”.
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Inregistrarea

. Cererea de inregistrare, original;
. Anexa 1 privind inregistrarea fiscala - formular;

. Declaratia-tip pe propria rdspundere care sa ateste indeplinirea conditiilor

legale de functionare prevazute de legislatia speciala din domeniul
sanitar, sanitar-veterinar, protectiei mediului si protectiei muncii - model
2 de pe site-ul ONRC;

. Cartea de identitate sau pasaportul titularului fiecarui membru al PFA/II/

IF (fotocopie certificata olograf de catre titular privind conformitatea cu
originalul);

. Documentele care atesta drepturile de folosinta asupra sediului

profesional/punctelor de lucru (copie legalizata) care pot fi: contract de
vanzare cumparare, certificat de mostenitor, hotarare judecatoreasca
definitivd privind proprietatea sau folosinta/uzufructul, hotararea
judecatoreasca definitiva de iesire din indiviziune, contract de inchiriere,
contract de subinchiriere, contract de comodat, declaratie de luare in
spatiu, Tn original sau orice alt act juridic care confera dreptul de folosinta;

. Specimenul de semnatura al persoanei fizice autorizate/titularului II/

reprezentantului IF (original). Semnatura va fi data in fata directorului
ORC o data cu depunerea cererii de inregistrare;

. Acordul de constituire incheiat de membrii familiei (original) - in cazul IF;

. Procura speciala pentru reprezentantul IF desemnat prin acordul de

constituire (inscris sub semnatura privata);

. Daca este cazul:

avizul asociatiei de proprietari/locatari si acordul vecinilor. Vecinii care
trebuie sa-si dea acordul sunt cei directi (jos-sus-stanga-dreapta, daca
este cazul) - formular-tip de pe site-ul ONRC;



* precizare din care sa rezulte ca titularul dreptului de proprietate intelege
sa afecteze folosinta spatiului in vederea stabilirii sediului profesional al
persoanei fizice autorizate (declaratie etc.);

* declaratia privind desfasurarea activitatii de catre sot/sotie (daca este
cazul, in situatia infiintarii unei PFA sau Il);

* documentele doveditoare pentru patrimoniul de afectatiune (declaratie pe
proprie raspundere) — daca se considera oportun ca anumite bunuri sa fie
destinate exclusiv desfasurarii activitatii ce se autorizeaza;

* documentele care atesta pregatirea profesionala (fotocopii certificate
olograf) si/sau documentele care atesta experienta profesionala (fotocopii
certificate olograf);

10. Dovezile privind plata taxelor/tarifelor legale:

* 90 lei - taxa de registru;

* 54 lei, reprezentand un procent aplicat taxei de registru - 50% Fondul de
lichidare si 10% Fondul de buletin prevazute de Legea nr. 85/2006;

* 20 lei /persoana cazier fiscal.

Nota:

* Copiile dupa actele doveditoare vor fi certificate olograf pentru conformitate cu
originalele de catre PFA/ titularului ll/reprezentantului IF.

* Formularele se distribuie la sediul ORC.

* Documentele se depun la ORC in raza caruia PFA/II/IF isi stabileste sediul
profesional, la ghiseu, prin corespondenta sau prin biroul de asistenta si
reprezentare din cadrul primariilor.

* Obtinerea certificatului de cazier fiscal pentru persoanele fizice
autorizate se efectueaza de catre ORC de pe langa tribunal,

cu plata taxelor si tarifelor legale.
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Pasii procesului

de inregistrare

Pasul 1

Prezentarea la Oficiul Registrului Comertului din judetul in care locuiti,

pentru:

* a completa formularul de cerere verificare disponibilitate si rezervare a
numelui, in baza cdruia va trebui sa platiti o taxa la casierie;

* a depune la ghiseu formularul, factura de la casierie si o copie dupa actul
de identitate;

* eliberarea unei dovezi de verificare a disponibilitatii si rezervarii numelui.
Rezervarea este valabila 90 de zile.

Pasul 2

Pregatirea dosarului (obligatoriu cu sina) care sa contind documentele mai
jos mentionate;

* Cererea de inregistrare

De retinut: in dreptul textului “in calitate de” se trece “Titular PFA sau Titular
al Intreprinderii individuale sau reprezentant al intreprinderii familiale”. Pe
spatele cererii se afla cdmpul unde se va completa codul CAEN al activitatii
pe care urmeaza sa o desfasurati si opisul (lista unde se trec actele din dosar
si numarul de file, Tn ordinea lor din dosar)

* Anexa 1 privind declararea vectorului fiscal

* Declaratie pe propria raspundere (modelul 2 de pe site-ul ONRC)

"y
|

in completarea declaratiei, nu uitati:

* sa bifati integral punctele 4.1 si 4.3;

* sa trageti linie pe diagonala la punctul 4.3.1;

* sa bifati punctul 4.3.4 cu activitatea desfasurata si codurile CAEN (8291,
8299);

* sa bifati punctul 4.3.4, care se refera la activitati desfasurate in afara
biroului (recomandarea noastra este sa il bifati deoarece veti desfasura
activitatea la sediul clientului).

* Dovada privind verificarea disponibilitatii si rezervarii numelui;

* Copie carte de identitate sau pasaport;

* Specimenul de semnaturi (trebuie pus la dosar necompletat - se
completeaza la ghiseul de depunere si se semneaza in fata reprezentantului
ORC, dupa ce s-a acceptat dosarul si s-au platit taxele);
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* Documentele care atesta pregatirea profesionala (copie dupa diploma de
bacalaureat, diploma/adeverinta, invatamant pre-universitar/universitar,
atestat studii complementare etc.);

* Documente care atesta dreptul de folosinta asupra sediului;

* Acordul asociatiei de proprietari si acordul vecinilor;

Recomandare:

Pentru indrumare prealabila privind formalitatile legale necesare inregistrarii
in registrul comertului si indrumare privind completarea corecta a cererii
de finregistrare si a formularelor tipizate specifice activitatii registrului
comertului, va puteti adresa biroului de asistenta din cadrul oficiului
registrului comertului de pe langa tribunal in raza caruia va inregistrati.
Aceste servicii sunt gratuite.

Pasul 3
Dosarul completat va trebui depus la ghiseul ORC. Aici veti plati restul
taxelor.

Pasul 4
Ultima oprire va fi la registraturd unde veti primi un bon pe care este
specificata data Inregistrarii si data ridicarii certificatului.

Ulterior, in maximum trei zile lucratoare, vi se va elibera certificatul de
inregistrare care atesta inregistrarea in Registrul Comertului, autorizarea
functiondrii, precum si luarea in evidentd de catre autoritatea fiscal
competenta.

Pentru a fi luat in evidenta fiscala de catre autoritatea locala competents,
trebuie sa mergeti cu rezolutia de admitere a cererii si cu certificatul de
inregistrare pe care le elibereaza Registrul Comertului la autoritatea fiscala
de pe raza sediului PFA-ului/ll/IF unde se va completa o declaratie de
inregistrare fiscala. Acest fapt completeaza inregistrarea ca PFA /II/IF, din
punct de vedere comercial si fiscal. Documentul va contine neaparat codul
unic de nregistrare si certificatul constatator emis in baza declaratiei pe
propria raspundere. in cazul in care documentele sunt incomplete, directorul
Oficiului Registrului Comertului va acorda 15 zile pentru completarea lor,
tot printr-o rezolutie motivata, in care se vor indica actele care mai trebuie
depuse/refacute.
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Retineti!

in termen de 30 de zile de la inregistrarea la Oficiul Registrului Comertului
entitatea organizata ca PFA/II/IF are obligatia de a se finregistra la
Administratia Finantelor pe raza careia are domiciliul fiscal.

Persoana fizica ce desfasoara o activitate economica ca PFA/II, precum si membrii IF au
urmatoarele obligatii fiscale:

* O cota de impozit pe venit de 16%. Agentii pot opta fie pentru
impozitarea cu 16% la fiecare plata de comision (situatie in care nu
mai exista obligatii declarative din partea lor), sau pentru retinerea
de 10% in timpul anului si plata la sfarsit de an a diferentei de 6%
(in aceasta situatie PFA isi poate deduce anumite cheltuieli la calculul
impozitului pe venit si are obligatia depunerii declaratiei finale de
impozit pe venit).

* O contributie de 5,5% la fondul de asigurari sociale de sanatate,
calculata din venitul brut.

* O contributie la fondul de pensii de 10,5% din venitul brut, de cdtre
persoanele care nu sunt pensionari sau salariati.

Pentru mai multe detalii si informatii, puteti sa accesati pagina de internet
a Oficiului National al Registrului Comertului
http://www.onrc.ro/index.php/ro/inmatriculari/persoane-fizice

in cazul in care vd constituiti ca societate comerciald cu personalitate
juridica, veti parcurge pasii specifici acestei forme de organizare pe care-i
regasiti detaliati pe pagina de internet a Oficiului National al Registrului
Comertului

http://www.onrc.ro/index.php/ro/inmatriculari/persoane-juridice

Mult succes!
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